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Avviso di indagine di mercato ai sensi delle Linee Guida n.4 dell’ANAC 
 
Avviso di indagine di mercato ai sensi delle Linee Guida n.4 dell’ANAC per l’esperimento della 
procedura negoziata previa indagine di mercato e consultazione di elenco operatori, ai  sensi 
dell’art. 36 co. 2 lett. b) D.Lgs. n.50/2016 per l’affidamento in concessione del servizio di 
somministrazione di bevande e alimenti a mezzo distributori automatici 
 
Il Liceo Statale “G. Galilei”, intende avviare una indagine di mercato al fine di individuare gli 
operatori economici da invitare alla “Procedura negoziata previa consultazione di elenco operatori, 
ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett. b) D.Lgs. n.50/2016 per l’affidamento in concessione del servizio di 
somministrazione di bevande e alimenti a mezzo distributori automatici”, i cui dettagli sono 
riportati di seguito. 
 

La procedura negoziata in oggetto si svolgerà mediante sistema telematico di negoziazione ai sensi 
dell’art. 58 del D.lgs. 50/2016 (per il seguito “Sistema”). 
 

Il tutto nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e trasparenza e di 
quanto definito nelle Linee Guida ANAC n. 4 del 2016 in materia di “procedure di affidamento 
sotto la soglia comunitaria”. 
 
1. Oggetto e durata 
L’oggetto della presente procedura è l’affidamento in concessione del servizio di somministrazione 
di bevande e alimenti a mezzo distributori automatici presso il Liceo Statale “G. Galilei” con sede in 
Via S. Francesco, 119a – Caravaggio (BG). 
 
Il parco macchine dovrà essere composto da n. 12 distributori automatici floor-standing come di 
seguito dettagliati: 
- n. 5 distributori automatici di bevande calde; 
- n. 1 erogatori automatici d’acqua a rete idrica; 
- n. 6 distributori automatici di  bevande fredde ed alimenti preconfezionati. 
Inoltre si chiede un distributore cambiamonete. 
 
Il parco macchine fornito dovrà presentare le seguenti caratteristiche minime: 
- sistema di filtrazione, purificazione e protezione esterna da contaminazioni per distributori 
d’acqua a rete idrica e distributori di bevande calde; 
- disponibilità a fornire bevande ed alimenti preconfezionati provenienti da produzione biologica, 
senza lattosio e per celiaci; 
- bicchieri e palette di tipo riciclabile per bevande calde, acqua in lattina (plastic free); 
- classe energetica A+ o superiore; 

- anno di immissione sul mercato non precedente al 2018; 
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- chiara indicazione eventuale indisponibilità del bene; 
- chiara indicazione dei prezzi di consumo; 
- sistema di pagamento in monete con gettoniera a partire da € 0,05 ed erogazione di resto, 
chiavetta elettronica; 
- sistema di segnalazione guasti e di indisponibilità di prodotto; 
- indicazione ragione sociale Società aggiudicatrice, logo e referente aziendale. 
 
L’efficacia contrattuale decorrerà per 36 mesi dalla stipula del contratto di concessione. 
 
Al fine di agevolare la valutazione dell’opportunità di partecipare alla presente procedura 
d’acquisto, si riportano, a titolo esemplificativo e non esaustivo, le seguenti informazioni: 
- presenza media giornaliera in unica sede: n. 1.050 studenti, n. 150 unità di personale docente e 
Ata circa; 
- orario apertura uffici: dal lunedì al sabato dalle ore 7,30 alle ore 18,00; 
 
2. Canone di concessione e criterio di aggiudicazione 
 

La Società dovrà corrispondere un canone pari ad € 12.000,00/annuo destinato al Miglioramento 
dell’Offerta Formativa del Liceo “G.Galilei”, oltre al canone, richiesto dalla Provincia di Bergamo, 
riferito al consumo dell’utenza energetica calcolato sulla base della quantità e della tipologia dei 
distributori automatici indicati al p.1 (per l’anno in corso € 597,40/annui per ciascun distributore 
ad esclusione del cambiamonete). 
Tale onere sarà corrisposto secondo le indicazioni fornite dalla Committente e riportate nelle 
condizioni contrattuali. 
La procedura negoziata avverrà ai sensi dell'articolo 36 co. 2 lettera b) e co. 6 D.Lgs. 50/2016, 
secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del minor prezzo. 
 
3. Requisiti amministrativi, tecnici ed economici richiesti ai fini della partecipazione alla 
procedura 
Di seguito si indicano i requisiti di partecipazione alla procedura in esame, che dovranno essere 
posseduti dagli operatori economici che intendono partecipare, al momento dell’invio della 
“richiesta di partecipazione” di cui al successivo p.5, nelle modalità di seguito definite: 
 
I. Requisiti generali 
Possesso dei requisiti aventi carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 

 
II. Capacità tecnica e professionale 
aver eseguito negli ultimi tre anni – a decorrere dalla data di pubblicazione del presente avviso di 
indagine – almeno n. 3 contratti inerenti ai servizi analoghi per la fornitura di bevande ed alimenti 
preconfezionati presso Pubbliche Amministrazioni oppure Società per azioni a partecipazione 
pubblica o privata. I predetti contratti dovranno presentare le seguenti caratteristiche: 
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- durata almeno triennale; 
- parco macchine fornito composto da minimo n. 12 distributori automatici tra quelli indicati al 
p.1. 
 
4. Informazioni e chiarimenti 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti sul presente avviso di indagine di mercato 
dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla stazione appaltante a mezzo PEC 
alla seguente casella di posta elettronica certificata bgps04000r@pec.istruzione.it entro il 
18/06/2021. 
 

5. Modalità di produzione della documentazione richiesta ai fini dell’indagine di mercato: 
L’operatore economico che intenda partecipare dovrà inoltrare a mezzo PEC, alla casella di posta 
elettronica certificata bgps04000r@pec.istruzione.it entro e non oltre il termine perentorio del 
26/06/2021 - riportando nell’oggetto - Riscontro ad avviso di indagine di mercato – Affidamento 
in concessione del servizio di somministrazione di bevande e alimenti a mezzo distributori 
automatici” - una “richiesta di partecipazione” alla presente procedura. 
 
In particolare la “richiesta di partecipazione” dovrà includere necessariamente una dichiarazione 
sostitutiva - ai sensi del DPR 445/200 - resa conformemente all’allegato 1, sotto forma di 
“documento informatico” sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante o da soggetto 
dotato di comprovati poteri di firma dell’operatore economico, contenente le dichiarazioni in 
ordine alla: 
- espressa volontà di voler partecipare alla presente procedura; 

- al possesso dei requisiti di partecipazione, come sopra meglio specificati ai punti I,II del p.3. 
 
In caso di Consorzio ordinario o RTI costituendo, ciascuna delle consorziande e delle raggruppande 
dovrà produrre la suddetta richiesta di partecipazione. 
In caso di Consorzio ordinario o RTI costituito, sarà sufficiente la richiesta di partecipazione 
prodotta dalla sola mandataria. 
In caso di Consorzio Stabile, la richiesta di partecipazione dovrà essere prodotta dal Consorzio 
stesso. 
 
6. Modalità di svolgimento della procedura  
Saranno invitati tutti gli operatori economici che hanno fatto pervenire, nelle modalità e nei tempi 
sopradefiniti, le relative “richiesta di partecipazione”, previo esito positivo della verifica dei 
requisiti di: 
 - capacità tecnico e professionale (v. precedente p.3, punto II) 
  
richiesti dal presente avviso di indagine di mercato, fatto salvo per quanto di seguito disposto. 
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In linea con quanto previsto dalle Linee Guida ANAC n. 4 del 2016 (in materia di “procedure 
sottosoglia”) si prevede un “sorteggio” finalizzato a selezionare gli operatori che saranno oggetto 
di invito nell’ambito della seconda fase come previsto al p.3.6 delle stesse Linee Guida. Il sorteggio 
sarà esperito come segue: 
Il Liceo “G. Galilei”, in ragione del numero di richieste di partecipazione pervenute nei termini, 
provvederà ad invitare a presentare offerta, un numero di soggetti pari a 5 selezionati mediante 
estrazione effettuata dal Responsabile del Procedimento alla presenza di due testimoni interni (del 
sorteggio verrà redatto apposito processo verbale). Il sorteggio verrà effettuato in presenza di un 
numero di richieste di partecipazione valide e pervenute nei termini, in base a quanto disciplinato 
nel presente avviso, maggiore o uguale a 6 (sei). 
 
Tale invito non vincolerà il Liceo “G. Galilei in ordine all’aggiudicazione e alla stipula del contratto. 
 
Fermo restando quanto previsto nel presente Avviso, l'ulteriore documentazione da presentare in 
sede di offerta, le modalità di presentazione dell'offerta medesima, per i concorrenti ammessi e 
successivamente invitati, nonché il procedimento di aggiudicazione, saranno meglio specificati 
nella Lettera di Richiesta d’Offerta. 
 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere con la seconda fase ad inviti. La 
Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà insindacabile di sospendere, revocare o annullare 
la procedura, senza che i concorrenti possano vantare alcun diritto. Tale decisione sarà 
comunicata a tutti i candidati a norma dell’art. 76 D.Lgs. n. 50/2016. 
 
Si precisa che, secondo quanto sarà meglio indicato nella Lettera di Richiesta d’Offerta, sino al 
momento della presentazione dell’offerta, sarà ammessa la modifica delle unità concorrenti 
prequalificate, nel rispetto delle seguenti condizioni: 
- i concorrenti prequalificati ed invitati quali imprese singole potranno presentare offerta anche 
quali mandatari (capogruppo) di un R.T.I. con uno o più operatori economici mandanti in possesso 
dei requisiti minimi prescritti dal presente avviso al punto I  del p.3 del presente avviso; 
- i concorrenti prequalificati ed invitati quali R.T.I., ferma restando la immodificabilità dell’impresa 
mandataria (capogruppo), possono modificare la propria compagine soggettiva presentando 
offerta con uno o più operatori economici mandanti purché ricorrano le seguenti condizioni: 

 complessivamente la nuova compagine (RTI o Consorzio Ordinario) mantenga il 
possesso dei requisiti minimi di cui al p.3, punto II; 

 la nuova mandante sia in possesso dei requisiti minimi prescritti dal presente avviso al 
punto I  del p.3 del presente avviso; 

in aggiunta/sostituzione degli operatori economici mandanti prequalificati, sempre che la modifica 
non risulti preordinata a sopperire ad una carenza intervenuta medio tempore o esistente ab 
origine; 
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- i concorrenti prequalificati ed invitati quali imprese singole non potranno presentare offerte quali 
mandanti di un R.T.I. con altra impresa singola già prequalificata ed invitata o di un R.T.I. già 
prequalificato ed invitato. 
 
Si precisa che, in sede di presentazione dell’offerta, tutte le  imprese mandanti dovranno 
produrre tutta la documentazione prescritta dalla Lettera di Richiesta d’offerta ai fini della 
qualificazione dei concorrenti da invitare a presentare offerta. 
 
Non saranno presi in considerazione ai fini della fase ad inviti, i soggetti che avranno presentato il 
riscontro all’indagine di mercato con modalità diverse da quelle prescritte nel presente avviso. 

 
7. Trattamento dati e Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel 
seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Liceo “G. Galilei” fornisce le seguenti informazioni 
sul trattamento dei dati personali. 
Finalità e base giuridica del trattamento 
In relazione alle attività di competenza svolte dal  Liceo “G. Galilei”, si segnala che: 
 - i dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dal Liceo “G. Galilei”  per verificare 
la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, 
ai fini della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai 
fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in 
materia di appalti e contrattualistica pubblica; 
- i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dal Liceo “G. Galilei”  ai fini della 
redazione e della stipula del Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, 
oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso. 
Tutti i dati acquisiti dal Liceo “G. Galilei”  potranno essere trattati anche per fini di studio e 
statistici nel rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE. 
Natura del conferimento 
Il Concorrente è tenuto a fornire i dati al Liceo “G. Galilei”, in ragione degli obblighi legali derivanti 
dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti 
dal Liceo “G. Galilei”   potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il 
concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza 
dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. 
 
Dati sensibili e giudiziari 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano nelle “categorie 
particolari di dati personali” di cui all’art. 9 Regolamento UE. Il trattamento dei “dati personali 
relativi a condanne penali e reati” di cui all’art. 10 Regolamento UE (c.d. dati giudiziari), invece, è 
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limitato al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente 
normativa applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. 
 
Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato dal Liceo “G. Galilei”  in modo da garantirne la sicurezza e 
la riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici 
e telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Codice privacy 
e dal Regolamento UE. 
 
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 
 • trattati dal personale del Liceo “G. Galilei” che cura il procedimento di gara; 
 • comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di 

consulenza o assistenza al Liceo “G. Galilei”   in ordine al procedimento di gara, anche per 
l’eventuale tutela in giudizio; 

 • comunicati, ricorrendone le condizioni, al Ministero dell’Economia e delle Finanze o ad 
altra Pubblica Amministrazione, alla Agenzia per l’Italia Digitale, relativamente ai dati 
forniti dal concorrente aggiudicatario; 

 • comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei 
limiti consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

 • comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla 
Determinazione AVCP n. 1 del 10/01/2008. 

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto, 
potranno essere diffusi tramite il sito internet www.liceogalilei.edu.it. 
Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza 
amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; 
nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016), il concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i 
dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, 
ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet www.liceogalilei.edu.it., sezione 
“Amministrazione Trasparente”. 
I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi 
di legge. 
Periodo di conservazione dei dati 
Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto per 
la Committente. 
Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici 
nel rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE e 110 bis del Codice Privacy. 
Processo decisionale automatizzato 
Nell’ambito della procedura di affidamento non è presente alcun processo decisionale 
automatizzato 
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Diritti dell’interessato 
Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla 
stazione appaltante. 
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In 
particolare, l’interessato ha: i) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o 
meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri 
dati personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o 
le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli 
stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, 
la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può 
opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà 
applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE. Se in caso di esercizio del diritto di 
accesso e dei diritti connessi previsti dall’art. 7 del Codice privacy o dagli artt. da 15 a 22 del 
Regolamento UE, la risposta all'istanza non perviene nei tempi indicati e/o non è soddisfacente, 
l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante 
per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione. 
Titolare del trattamento. 
Titolari del trattamento sono, per le attività di rispettiva competenza,  Liceo “G. Galilei” con sede 
legale in  Caravaggio, Via San Francesco n. 119a. 
Per l’esercizio dei diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE e per qualsiasi richiesta in 
merito al trattamento dei dati personali conferiti, le società potranno essere contattate ai seguenti 
indirizzi: 
• Data Protection Officer del Liceo “G. Galilei”: dpo@agicomstudio.it  
Consenso al trattamento dei dati personali 
Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione della richiesta di partecipazione, il 
legale rappresentante pro tempore dell’operatore economico prende atto ed acconsente 
espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo 
riguardano. 
Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, 
nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della 
procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche 
giudiziari, da parte del Liceo “G. Galilei” per le finalità sopra descritte. 
Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 è  Gloria  Albonetti. 
 
Allegati: 
Allegato 1 – richiesta di partecipazione. 

 

                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                   Prof.ssa Gloria  Albonetti 
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